Sivistysosaston toimitilojen seka niiden yhteydessa olevien vélineiden tai kaluston
kayttoa koskevat periaatteet

Tavoite
Tilojen ja valineiden yhteiskayttodn liittyvien kaytanteiden selkiyttaminen.

Asian valmistelu
Sivistysjohtajan koollekutsuma monialainen tilatydryhma 26.1.2026, 23.3.2026
ja 18.5.2026.

Rajaus

Periaatteiden ulkopuolelle rajataan asiat, joista paatos tehdadan kaupungin hallintosaannon
mukaisesti:

- kayttévuorojen myontadminen ja vuorojen myontamiseen liittyvat kayttajasopimukset

- tilojen kaytdsta perittdvat maksut tai vapautus maksusta.

1. Avainhallinta
- lilkuntasalit (koulupaivien ulkopuolella oleva kayttd iltaisin ja viikonloppuisin)
- keskitetty avainhallinta, josta vastaa liikuntapalvelut
- muut tilat
- toimipistekohtainen avainhallinta, jonka jarjestamisesta kaytannossa
vastaa ko. toimitilan vastuuhenkilo
- avaimiin liittyvat kayttajasaannot (erikseen laadittava)
- luettava ja allekirjoitettava avaimen luovutuksen yhteydesséa
- luovutuksista pidetaan ajantasaista kirjanpitoa
- vaarinkaytto on sanktioitu
- esim. sakko, tilan kayttokielto tai vahingonkorvaus
- my0ds avaimen palauttamatta jattaminen on sanktioitu
- kaupunki mahdollistaa vara-avainten kaytdén kohtuullisessa laajuudessa
- kaupunki edistda mobiiliavainten kayttoon ottamista

2. lltavahtimestarit ja iltaohjaaja
- valvovat tilojen iltakayttoa tydnjohdon ohjeistuksen mukaisesti
- iltavahtimestarit valvovat padosin liikuntatilojen kayttoa
- iltaohjaaja valvoo paaosin Soppeenmaen yhtenaiskoulun iltakayttoa
- huolehtivat osaltaan valinevarastoista
- raportoivat kayttajasdantodjen noudattamista ja mahdollisesta ilkivallasta
- auttavat paivittaisella tydalueellaan mahdollisuuksien mukaan pulmatilanteissa
- esimerkiksi tiloihin paasty poikkeavissa tilanteissa
- seuraavat kavijamaaria

3. Tilavaraukset
- liikuntasalien iltakaytto ja viikonloppukaytto
- kayttoa koskevat paatokset hallintosdanndn mukaisesti ja
liikuntapalveluiden maarittelemien vuorojakoperiaatteiden mukaisesti
- hyvinvointilautakunta paattaa tilojen kaytosta perittavista maksuista
- muut tilat (koulu, paivakodit, nuorisotilat, kirjastot, kulttuurin ja hyten tilat)



- vilkkkovuorot: tilojen kdytosta sovitaan suoraan ko. yksikdn esihenkildon kanssa
- yksittaiset vuorot varataan Timmissa
- paallekkaiset varaukset, varausjarjestys
- kaupungin oma tilojen kaytto (sis. terapeutit oppilastydssa) ja esim.
kaupungin lilikunnanohjaajien ryhmat
- opistojen kayttovuorot, lasten ja nuorten kayttévuorot
- opistojen kayttovuorot, aikuisten kayttovuorot
- muut kayttajat, lapset ja nuoret ennen aikuisia
- vuoron peruuttaminen
- jos vuoron peruuttaa kaupunki oman kayttotarpeen takia
(esim. koulussa jarjestettava yleisétapahtuma), peruutuksesta
tulee ilmoittaa viimeistaan 30 paivaa ennen tapahtumaa

4. Toimitiloissa olevien valineiden ja kaluston yhteiskaytto
- valineet ja kalusto ovat kaikkien, myos ulkopuolisten kayttajien kaytossa
- kayttajasaannot (erikseen laadittava)
-valineiden ja kaluston yhteiskayttoon laaditaan yleiset pelisaannot ja ohjeet,
joita tarvittaessa tarkennetaan toimipistekohtaisesti
- toimipisteiden vastuuhenkildista koottu tyéryhma
laatii yleiset pelisaannot
- kayttajasaanto luetaan ja allekirjoitetaan avaimen luovuttamisen yhteydessa
- sdantojen rikkomiseen voidaan asettaa sanktio
- esimerkiksi varoitus, kayttokielto, sakko tai vahingonkorvaus
- avaimen haltija on lahtokohtaisesti tilan kayttajan ao. vastuuhenkilo
- kaytossa olevalla valineistolla tarkoitetaan muun muassa liikuntasalien varastoissa
olevia liikuntavalineita
- valineistolla ei tarkoiteta luokissa olevia materiaaleja, joita muun muassa ovat:
- puutavara, maalit, liimat, naulat, ruuvit, varit, paperit,
askartelutarvikkeet ja elintarvikkeet
-valineiston kulumisesta, rikkoutumisesta tai katoamisesta aiheutuvat kustannukset
- noudatetaan lahtokohtaisesti aiheuttamisperiaatetta
- opistojen osalta (kaluston ja valineiston kuluminen seka huolto)
sovitaan erikseen vuosittaisista kayttokorvauksista
- aiheuttamisperiaatteen laskutus
- sivistysosaston hallintopaallikdn vetamien neuvottelujen mukaisesti
- kayttajien omat tarvikkeet ja niiden sailytys: sovittava erikseen toimipistekohtaisesti

5. Tietotekniikan kaytto
- lapparit ja kopiokoneet, kopiointi, tietoliikenne
- opistot: sovitaan ko. yksikén vastuuhenkilén kanssa
- kustannukset: aiheuttamisperiaatteen mukaisesti
- muut kayttajat: ei anneta kayttéon

6. Tyosuojeluun liittyvat asiat
- tilojen kayttajien on noudattava seka tyosuojelun yleisid maarayksia etta
tila- ja/tai huonekohtaisia tydsuojeluun liittyvia ohjeita ja maarayksia
- erityisesti tama koskee kasitydluokkia



- tilan kayttaja vastaa osaltaan siita, etta tydsuojelu toteutuu
- tilan kayttaja on tarvittaessa yhteydessa ko. tilan vastuuhenkiléon

7. Perehdytys

- tilojen viikkovuorokayttajille jarjestetaan kausien alussa tarpeen mukaisesti yleisia
perehdytysinfoja ja toimipistekohtaisia perehdytyksia

- perehdytykseen osallistuminen voidaan harkinnan mukaan asettaa avaimen
luovuttamisen ehdoksi (esimerkiksi uudet kayttajat)

- kaupungin puolelta infoja jarjestavat ja niihin osallistuvat ko. vastuuhenkilot

- infojen paasisaltd: kayttajasaantdjen lapikaynti

8. Muut huomiot

- kayttévuorot merkitdan ko. tilan tydjarjestykseen

- kaupunki vastaa tilojen kayttodn liittyvien poikkeus- tai hairidtilanteiden tiedottamisesta
annetun ohjeistuksen mukaisesti

9. Periaatteiden hyvaksyminen ja paivittaminen

- hyvinvointilautakunta seka kasvatus- ja opetuslautakunta vahvistavat periaatteet osaltaan

- periaatteet tarkistetaan/paivitetaan kerran vuodessa nimetyn tilakayttajaryhman esityksesta
- tilatyoryhman koollekutsujana toimii sivistysjohtaja

10. Voimaantulo
- hyvinvointilautakunnan seka kasvatus- ja opetuslautakunnan paatoskirjausten mukaisesti



