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Ohje: Jos Palveluntuottaja toimii sellaisten henkilétietojen kasittelijana, joiden rekisterinpitéjé
on Tilaaja, henkilGtietojen kasittelyn ehtoihin on liitettavéa tama liite téytettyna.

Tassa liitteessa yksiloidadn ne Tilaajan henkildtiedot, joita Palveluntuottaja kéasittelee Tilaajan
lukuun. Tayta tarvittavat kohdat ja poista lopuksi tamé& ohje.

KASITTELYTOIMIEN KUVAUS

1. Osapuolet

Tilaaja:
Palveluntuottaja:

2. Dokumentin tarkoitus

Tilaaja on tehnyt Palveluntuottajan kanssa Sopimuksen, joka koskee sellaista palvelua, jossa
Palveluntuottaja toimii Tilaajan yllapitam&an henkilorekisteriin kuuluvien henkilétietojen
kasittelijana.

Tassa dokumentissa kuvataan kéasittelytoimet, joita palveluntuottaja henkilotietojen
kasittelijana tekee Tilaajan puolesta, henkildtietojen tyypit seka kasiteltavat henkildtiedot.
Tama dokumentti liitetdan Sopimuksen nro liitteeksi nro

Henkilotietojen késittelysséd on noudatettava Palveluntuottajan ja Tilaajan vélistd Sopimusta
seka Tilaajan ohjeita.

3. Henkildtietojen tyypit ja rekisteroityjen ryhméat

Osapuolet ovat sopineet, etta Palveluntuottaja k&sittelee Tilaajan puolesta Sopimuksessa
sovitun palvelun tuottamiseksi seuraavia Asiakkaan henkilorekisteriin kuuluvia henkilétietoja.

- X [ohje: kirjoita tahan, mita rekisterdityjen ryhmia Palveluntuottaja kasittelee, esim.
Tilaajan tyontekijat]

- X [ohje: tdydenna tahan, mitd henkildtietoja Palveluntuottaja kasittelee. Esim. Tilaajan
tyontekijan nimi ja kayttajatunnus]

- X

- X

4. Kasittelyn luonne ja tarkoitus

Osapuolet ovat sopineet, ettéd Palveluntuottaja...
Ohje: kirjoita tdhan, miksi ja miten Palveluntuottaja kasittelee kyseisia henkil6tietoja.
Esimerkiksi Tilaaja tilaa Palveluntuottajalta tietokoneiden asennuspalvelua, minka vuoksi

Palveluntuottajan on kasiteltdva Asiakkaan kayttajien tietoja tietokoneiden kayttdjdkohtaisen
asennuksen loppuunsaattamiseksi.
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5. Henkildtietojen kasittelyn kesto

Palveluntuottaja kasittelee téssa liitteessa yksildityja henkildtietoja seuraavan ajan:

Ohje Tilaajalle: kuvaa tdh&n henkilotietojen kasittelyn kesto Palveluntuottajalla. Esimerkiksi
tiettyjen laitteiden asennustoimien ajan, minké jalkeen Palveluntuottaja palauttaa / tuhoaa
henkildtiedot. Tai vaihtoehtoisesti sopimuskauden ajan.

6. Henkilotietojen kasittelyn ETA-alueen ulkopuolella

Palveluntuottaja ei kasittele tassa liitteessa yksil6ityja henkilotietoja ETA-alueen ulkopuolella.
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